W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych oraz danych Waszego dziecka
w celu realizacji zadan w zwiagzku z organizacjg i prowadzeniem opieki dzieci do lat 3,
informujemy, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowy oraz danych dziecka jest Samorzgdowy ztobek
w Gdowie: Gdow 1540, 32-420 Gddw, 12 391 55 66, e-mail: sekretariat@zlobekgdow.pl .
W jego imieniu zadania Administratora wypetnia Dyrektor. Wyznacza on cele przetwarzania
danych izapewnia $rodki do zapewnienia bezpiecznych warunkéw przetwarzania tych
danych.

2. Pracuje z nami Inspektor ochrony danych osobowych. Umozliwiamy Panstwu z nim kontakt
pod adresem e-mail: iod@pq.net.pl lub poprzez kontakt listowny na adres pocztowy
jednostki. Wyjasni on Panstwu wszelkie watpliwosci zwigzane z przetwarzaniem danych
osobowych w naszej jednostce.

3. Dane osobowe przetwarzamy tylko wtedy, gdy mamy do tego uzasadniony cel. Nasz
gtobwnym celem przetwarzania jest realizacja zadan:

e zwigzanych z rekrutacja,

e w celu zapewnienia dziecku prawidtowej opieki

e w celu zapewnienia realizacji przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
dofinansowania przewidzianego przez przepisy prawa.

e w celu przekazania danych do rejestru prowadzonego przez wéjta, (burmistrza,
Prezydenta Miasta) zapewnianego przez Ministra do spraw rodziny.

4. Dodatkowo przetwarzamy dane w celu:
e promocji wewnetrznej jednostki,
e zapewnienia bezpieczestwa dzieci (ewidencja oséb uprawnionych do odbioru

dzieci),
e organizacji wczesnego wspomagania indywidualnego rozwoju dziecka, oraz
wspomagania rodziny w wychowaniu dziecka - z uwzglednieniem

niepetnosprawnosci dziecka, jesli go dotyczy,
e okreslenia warunkdw i pierwszenstwa przyjecia dzieci,
e rozliczenia opfat za pobyt i wyzywienie dziecka.

5. Niezbedne dane pozyskujemy z formularzy rekrutacyjnych, oraz bezposrednio od
rodzicéw/ opiekunéw prawnych dziecka.

6. Na postugiwanie sie przekazanymi naszej jednostce danymi zezwalajg nam przepisy
Rozporzadzenia znanego jako RODO. W wiekszosci przypadkéw bedziemy przetwarzaé
dane Panstwa i Waszych dzieci, gdyz wymagajg tego od nas przepisy prawa. Wskazujg one
wtedy dokfadny zakres danych, ktdry mozemy przetwarzaé. Takie przetwarzanie bedzie
dotyczyto celdw wskazanych w pkt. 3 informaciji.

7. Zdarza sie jednak, ze przepisy wskazujg nam zadania publiczne do wykonania, ale nie
wskazujg jakie dane w zwigzku z tym mozemy przetwarzaé. Wtedy sami wyznaczamy
minimalny zakres danych niezbedny do wykonania takiego zadania i przetwarzamy je w
interesie publicznym. Takie przetwarzanie dotyczy celéw wskazanych w pkt. 4 informacji.

8. Wykaz danych, ktdre mozemy pozyskiwac do realizacji prawidtowej opieki przez jednostke
w celach wskazanych w pkt. 314 wskazuje art. 3a Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece
nad dzieémi w wieku do lat 3 z pdzniejszymi zmianami, a takze w okresie
do 31.03.2022 na podstawie art. 48 i 53 Ustawy z dnia 17 listopada 2021 r. o rodzinnym
kapitale opiekunczym.
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By dobrze realizowac¢ nasze zadania mogg nam byc¢ potrzebne dane szersze niz przewidujg
to przepisy prawa. Wtedy bedziemy przetwarza¢ je za Panstwa zgoda. Dotozymy
szczegblnej  staranno$ci  przy  przetwarzaniu danych  dotyczacych  zdrowia
i niepetnosprawnosci dziecka. Bedziemy je przetwarzac tylko za Panstwa zgodg, chyba, ze
takie dane bedziemy musieli przetwarzaé, aby zrealizowa¢ obowigzki wynikajace
z przepisow prawa dla realizacji celow wskazanych w pkt. 3 i 4 informacji.

Dane osobowe beda przetwarza¢ nasi pracownicy, ktérym wydamy upowaznienia. Dane
przekazemy réwniez do organu prowadzacego, by mogt realizowaé witasne zadania
wynikajgce z ww. przepiséw prawa. Ale réwniez dlatego, ze jest on organem nadzoru nad
jednostkg. Na podstawie uméw i przepiséw prawa otrzymujemy od niego rowniez pomoc
w realizacji naszych zadan. Panstwa dane mogg tez przetwarza¢ podmioty z nami
wspotpracujace, z ktérymi zawrzemy specjalne umowy powierzenia. Nasza jednostka
wspierana jest przez prace Urzedu Gminy w Gdowie i GCOO w Gdowie.

Dane osobowe dzieci, rodzicow i opiekundw prawnych bedziemy przetwarzaé przez okres
niezbedny do realizacji celéw przetwarzania. Potem oddamy je do wiasnej sktadnicy akt i
przechowamy przez okresy wymagane przez przepisy archiwalne. Po tych okresach
zniszczymy je zachowujac zasady bezpieczenstwa danych. Na koncu informacji
przedstawiamy najwazniejsze okresy przechowywania danych w skfadnicy akt.

W wiekszos$ci przypadkéw przetwarzamy Panstwa dane w celu realizacji obowigzkéw
prawnych. Wtedy podanie tych danych jest réwniez Panstwa obowigzkiem prawnym.
Dotyczy to realizacji celéw wskazanych w pkt. 3 informacji.

Niektére dane bedziemy przetwarzac w interesie publicznym w oparciu o przepisy prawa
(w tym dane o stanie zdrowia i niepetnosprawnosci). Mozecie Panstwo wnie$¢ do nas
sprzeciw na przetwarzanie danych w ten sposéb. Dotyczy to realizacji celéw wskazanych w
pkt. 4 informacji.

W przypadku danych, co do ktérych wymagana jest Paristwa zgoda, podanie tych danych
jest dobrowolne, jednak ich nie podanie moze sprawi¢, ze nie zrealizujemy celu
przetwarzania stuzgcego dobru dziecka. W dowolnym momencie mozecie Panstwo cofngé
zgode na przetwarzanie danych, pamietajac, ze nie bedzie miato to wptywu na wczesniejsze
przetwarzanie przez nas tych danych.

Umozliwiamy Panstwu dostep do danych osobowych wtasnych i dziecka, zawsze mozna je
sprostowac, jesli bedziemy przetwarza¢ btedne dane lub gdy one sie zmienig. Mogg
Panstwo zgdaé ograniczenia przetwarzania danych, jesli bedziecie uwaza¢, ze
przetwarzamy za duzo danych. Mozecie Panstwo zgdaé usuniecia danych, ale nie bedziemy
tego mogli zrobi¢ wobec danych przetwarzanych przez nas na podstawie przepisdw prawa,
ktore musimy wypetni¢ lub tez w interesie publicznym.

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa). Mozecie Panstwo to zrobié, gdy uznacie, ze
naruszamy przepisy prawa przetwarzajgc dane Panstwa i waszego dziecka, lub nie
zapewniamy wtasciwego bezpieczenstwa tych danych.

Wszelkie decyzje w naszej jednostce podejmujemy wytgcznie poprzez prace i analize
danych przez cztowieka (nie robig tego za nas wytgcznie maszyny, programy i urzadzenia
techniczne). Podobnie odbywa sie to przy ocenianiu dziecka.

Okresy przechowywania najwazniejszych dokumentow w sktadnicy akt jednostki:

e dokumentacja zaje¢ -5 lat,

e Dokumentacja zewnetrznego i wewnetrznego nadzoru — 25 lat,

e Dokumentacja wypadkdéw dzieci — 10 lat (analiz wypadkdéw 25 lat)



e Dokumentacja ubezpieczenia dzieci — 10 lat,
e Dokumentacja kontaktoéw z rodzicami — 10 lat,
e Dokumentacja pomocy wczesnego wspomagania rozwoju dziecka -10 lat,
e Dokumentacja organizacji imprez w ztobku — 10 lat,
e Dokumentacja przebiegu imprez, uroczystosci jednostki — 25 lat,
e monografie, kroniki — 25 lat,
e rozliczenia ksiegowe (dozywianie, inne optaty) — 5 lat
19. Informujemy, iz:

e dane dziecka uczeszczajgcego do jednostki: imie i nazwisko, data urodzenia,
numer PESEL, a w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL — numer i serie
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$é, data rozpoczecia i zakonczenia
uczeszczania przez dziecko do danego ztobka lub klubu dzieciecego, wysokos¢
optaty za pobyt dziecka w poszczegdlnych miesigcach;

e dane dotyczace rodzicow dziecka uczeszczajgcego do ztobka lub klubu
dzieciecego: imie i nazwisko, date urodzenia, numer PESEL, a w przypadku gdy nie
nadano numeru PESEL — numer i serie dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc,
adres poczty elektronicznej i numer telefonu;

bedg przekazane do rejestru prowadzonego przez Wéjta przy uzyciu systemu
teleinformatycznego zapewnianego przez Ministra wtasciwy do spraw rodziny.

20. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 19, bedg przetwarzane przez Ministra wtasciwego do
spraw rodziny w celu umozliwienia prowadzenia rejestru oraz w celu umozliwienia
uzyskania przez rodzicdw dofinansowania wskazanego w ustawie, a takze przez ZUS w celu
zapewnienia realizacji prawa do tego dofinansowania , a takze w celu monitorowania
realizacji tego prawa.

21. Przekazanie danych wskazanych w pkt. 19 do rejestru jest naszym obowigzkiem prawnym,
a podanie ich przez Panstwa jest rowniez obowigzkiem prawnym.



